Zarzadzenie Nr 71/2021
Burmistrza Miasta i Gminy w Nowej Shupi
zdnia 7 czerwca 2021 r.

w sprawie ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Shupi

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. 2020r. poz. 713., poz. 1378), art. 15 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j.
Dz. U. 2020, poz. 1320, poz. 2432) w zwiazku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 6
maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (t.j. Dz. U. 2021r. poz. 861, poz. 879, poz. 905, poz. 957 poz.
1013) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu podjecia dziatan prewencyjnych majacych na celu ograniczenie
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 oraz majac na wzgledzie bezpieczenstwo i
zdrowie mieszkancoéw oraz pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Shupi, w
okresie od 7 czerwca 2021 r. do 25 czerwca 2021 r. wprowadzam ograniczenia W
zakresie obstugi interesantéw oraz sposobu funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w
Nowej Stupi, szczegdtowo okreslone w § 2.

2. Ustalam godziny pracy Urzedu od poniedziatku do piatku w godz. 7:30 — 15:30.

§2

1. Wejscie glowne do budynku Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Shupi jest otwarte.

2. Przy drzwiach wejsciowych znajduje si¢ ptyn przeznaczony dla interesantow w celu
dezynfekcji rak.

3. Interesanci przebywajacy w budynku Urzedu Miasta i Gminy zobowigzani sg
stosowa¢ $rodki ochrony bezposredniej tj. obowiazkowa dezynfekcja rak oraz
zakrycie maseczka nosa i ust.

4. Interesanci obslugiwani sg przez pracownikoéw Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Stupi
na poszczeg6lnych stanowiskach pracy.

5. Dopuszczalna liczba interesantdéw przebywajacych, w tym samym czasie nie moze
by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem osob
realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow. Pozostate osoby oczekuja w
kolejce w korytarzu z zachowaniem bezpiecznej odlegto$ci pomiedzy interesantami.

6. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zZycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub
osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie;

4) osoby wymagajacej pomocy tlumacza;

5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrgbnych przepisoéw.

7. Pisma przynoszone przez interesantow sktadane sa przy sekretariacie w wyznaczonym
pojemniku.



8. W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz przeciwdziataniu
nadmiernego gromadzenia si¢ osob, rekomenduje si¢ interesantom:

1) kazdorazowe telefoniczne uzgadnianie swojej wizyty w Urzedzie |
ograniczenie wizyt do minimum,

2) korzystanie ze skrzynki podawczej umieszczonej w punkcie Obstugi Klienta,

3) zalatwianie spraw drogg elektroniczng: za pomocag poczty elektronicznej:
glowny
e-mail urzad@nowaslupia.pl,za pomocg skrzynki na ePUAP oraz za
posrednictwem operatora pocztowego.

§3

1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronach internetowych www.nowaslupia.pl oraz
www.nowaslupia.bip.jur.pl.
2. Z trescig zarzadzenia nalezy zapozna¢ pracownikow Urzedu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Nowa Stupia.

§5

1. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z chwila podpisania.

2. Z chwilg wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 60/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Stupia z dnia 7 maja 2021r. w sprawie ograniczenia
funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Stupi.
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